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Biebrzanski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8
19-110 Gonigdz

O R eans0T0n ZARZADZENIE NR /\()/2023
Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego
z dnia D.SB32023 r.
w sprawie powolania Statej Komisji do spraw postepowan o udzielenie zamodwien publicznych
w Biebrzanskim Parku Narodowym

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z
202, poz. 1710 ze zm.) oraz przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.
Dz. U. 22022 r. poz. 1634 ze zm.) oraz art. 8e ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie

przyrody (tj. Dz. U. 22022 r., poz. 916 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Powotuje w Biebrzarnskim Parku Narodowym Statg Komisje do spraw postepowan o udzielenie
zamdwien publicznych w nastepujacym sktadzie:
a) Magdalena Chudek - w zakresie dostaw i ustug,
b) Matgorzata Roszko - w zakresie dostaw i ustug,
c) Ewelina Lingo - w zakresie dostaw i ustug,
d) Grzegorz Polkowski - w zakresie dostaw i ustug,
e) Piotr Waniewski - w zakresie robot budowlanych,
(dalej jako ,cztonkowie Statej Komisji Przetargowej”).
2. Czonkowie Statej Komisji Przetargowej mogg wchodzi¢ w skiad powotywanych komisji

przetargowych jako przewodniczacy , cztonkowie i sekretarze tych komisji.

TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWE!
§2
Obowigzki cztonkéw Komisji

1. Do udzielenia zaméwienia, prowadzonego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (dalej jako ,ustawa Pzp”) Dyrektor powotuje komisje przetargowa z
udziatem cztonkéw Statej Komisji Przetargowej oraz pracownikéw komérki wnioskujacej (dalej
jako ,Komisja”). Powotanie Komisji nastepuje na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora
whniosku o wszczecie postepowania o zamdéwienie publiczne w trybie ustawy Pzp, stanowigcego

zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych.
2. Czonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojq wiedzg i dosSwiadczeniem.



Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania tajemnicy chronionej na podstawie

odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych

ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Cztonkowie Komisji nie mogg, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych informacji

zwigzanych z pracami Komisji.

Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznoéciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji;

4) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

5) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej.

§3
Prawa cztonkéw Komisji
Cztonkowie Komisji majg obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji maja prawo do:
1) wegladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym do ofert,
zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych;
2) zgtaszania przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen do pracy Komisji;

3) wnioskowania o powotanie biegtego.

§4

Oswiadczenia o bezstronnosci
Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ustawy Pzp i przekazuja je przewodniczagcemu Komisji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie Komisji sktadajg niezwtocznie po
zakoriczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajgce ztozenie tego o$wiadczenia
ujawnia sie na wczedniejszym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp,
cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia, w toku prowadzonego postepowania, okolicznosci wymienionych w

art. 56 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie wytaczy( sie z udziatu w



postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
(oswiadczenie) przewodniczgcego Komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczacego Komisji — kierownika zamawiajacego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, podjete przez osobe
podlegajacg wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 56 ustawy Pzp, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie opisane w ust. 5 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka

Komisji o$wiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5

Odwotanie cztonka Komisji
Odwotanie cztonka Komisji, w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, moie
nastapic¢ wytacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.
W przypadku zfozenia przez cztonka Komisji odwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ustawy Pzp, nie zlozenia takiego oswiadczenia w terminie lub oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczgcy Komisji niezwtocznie wytgcza cztonka Komisji z dalszego
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i powiadamia o tym fakcie
kierownika zamawiajgcego.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji w
przypadku:
1) wytaczenia cztonka Komisji z jej prac;
2) rozwigzania stosunku pracy z cztonkiem Komisji;

3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji.

§6
Przewodniczacy Komisji
Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen Komisji;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
3) informowanie cztonkdéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub niniejszego Regulaminu;
4) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowaw § 4

5) podziat, pomiedzy cztonkdw Komisji, prac podejmowanych w trybie roboczym;



6)

7)

8)

przedktadanie  kierownikowi  zamawiajgcego  do  zatwierdzenia  dokumentow
przygotowanych przez Komisje;

nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego przez sekretarza komisji;

informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

nadz6r nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw

zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7

Sekretarz Komisji

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

sporzadzenie protokotu postepowania;

opracowanie projektéw dokumentdw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego;

obstuga techniczno - organizacyjna Komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskéw, ogtoszen i
innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje;

publikacja ogloszen w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz zamieszczanie na
stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego Urzedu Zamoéwien
Publicznych (UZP), ogtoszen, informacji i dokumentow wymaganych przez ustawe Pzp, a w
szczegblnosci: ogloszenia o zamdwieniu, ogloszenia o wszczeciu postepowania, specyfikacji
warunkéw zaméwienia (SWZ), wyjasnien do SWZ, modyfikacji SWZ, zawiadomienia o
przedtuzeniu terminu sktadania ofert, informacji o wyborze oferty i ogtoszenia o zawarciu
umowy;

przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
przyjmowanie i rejestracja ofert oraz ofert wstepnych;

wydawanie zainteresowanym SWZ;

przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SWZ;

przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania;

po zakoriczeniu postepowania, skompletowanie catosci dokumentacji zwigzanej z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia i jej wiasciwe przechowywanie.



1-

§8

Zasady pracy Komisji
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono w decyzji o
jej powotaniu.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkdéw Komisji, jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Cztonek Komisji, niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigeciem Komisji, obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotacza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).
Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, zapoznajg sie z
ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sie do kierownika zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).
Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw cztonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do

bieglych (rzeczoznawcédw).

§9
Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia
Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia, sporzgdza na biezgco sekretarz Komisji, a
po jego zakonczeniu — podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.
Przewodniczacy przedkfada protokét postepowania kierownikowi zamawiajgcego do

zatwierdzenia.

§10

Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien o pracach Komisji uprawniony jest przewodniczacy Komisji lub osoba

przez niego upowazniona.

§11



Czynnosci wstepne

Komisja Przetargowa:

1)

2)

3)

4)

6)

sprawdza czy wybrany tryb postepowania okreslony we wniosku o wszczecie postepowania
jest trybem wiasciwym;

ocenia wykonawcéw pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i, w razie
potrzeby, wzywa ich do uzupetnienia oswiadczen i dokumentdw;

przygotowuje pisma informujace o wynikach tej oceny, w szczegdlnosci pisma o
wykluczeniu wykonawcy lub zaproszeniu do dalszego udziatu w postepowaniu; w trybie
negocjacji z ogtoszeniem — ocenia oferty wstepne i przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty
wstepnej lub zaproszenia do negocjacji;

w trybie negocjacji z ogtoszeniem — ocenia oferty wstepne i przygotowuje pisma o
odrzuceniu oferty wstepnej lub zaproszeniu do negocjacji;

w trybie negocjacji, dialogu lub z woinej reki — przeprowadza negocjacje (dialog) z
wykonawcami;

po przeprowadzeniu negocjacji (dialogu) — przygotowuje zaproszenia do sktadania ofert
oraz wprowadza ewentualne zmiany do SWZ, a jezeli wczesniejsze dokonanie wyceny byto

niemozliwe, ustala doktadnie szacunkowg warto$¢ zaméwienia.

§12

Otwarcie ofert

Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest:

1)

3)

4)

5)

zapewnic, aby otwarcie ofert nastgpito niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, nie
pézniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert;

zapewni¢, aby otwarcie ofert, ktdre nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, nastapito niezwtocznie po usunieciu awarii;

informowaé o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania;

najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepni¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka Zmawiajagcy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamodwienia;

niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni¢ na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:



a) firmach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§13

Badanie i ocena ofert

Po otwarciu ofert, Komisja:

bada oferty ztozone przez wykonawcow;

zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnied dotyczacych tresci
ztozonych ofert;

poprawia oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w tresci
ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek;

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie

postepowania."

§14

Wybor oferty najkorzystniejszej

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkdw Komisji, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieglych
{(jezeli byli powotani).

Ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych

w specyfikacji warunkéw zamowienia.

§15
Zawiadomienie o wyniku postepowania
Jezeli kierownik zamawiajgcego zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
sekretarz Komisji zawiadamia niezwtocznie o dokonanym wyborze wykonawcow, a takie
Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, jesli wymaga tego ustawa.
Jezeli kierownik zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, sekretarz
Komisji zawiadamia o tym rdéwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, podajac uzasadnienie

faktyczne i prawne.



§16
Czynnosci koncowe

1. Przewodniczacy Komisji przedktada do podpisu kierownikowi zamawiajacego umowe

2. do podpisania.

3. Po zawarciu umowy, sekretarz Komisji zamieszcza ogtoszenie o wyniku postepowania
(informacja o udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu postepowania), o wykonaniu
umowy na stronach Urzedu Zamoéwien Publicznych lub przekazuje ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdinot Europejskich.

4. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci o udzielenie zamdwienia prowadzonego
zgodnie z ustawg Pzp, przewodniczacy Komisji Przetargowej przekazuje do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§18
Traci moc zarzadzenie nr 9/2021 z dnia 01 marca 2021 r. w sprawie powotania zespotu
doradczego do spraw postepowan o udzielenie zamoéwieh publicznych oraz przetargdéw

i rokowan na rozporzadzenie nieruchomosciami w Biebrzaskim Parku Narodowym,




